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CERTIFICACION

Municip alidad de mostenango
D?Jartameniv ﬁeotvma]mn

2da. avenida 1-99 zona 1, Momostenango, Totonicapan.
PBX: 7790-9595

No. Recibo:243302

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTiCULO 10. NUMERAL 26 DE LA LEY DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DECRETO 57-2008.

LA MUNICIPALIDAD DE MOMOSTENANGO DEL DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN.

INFORMA
SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO, CATEGORIAS
DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES AL ARCHIVO, EL CUAL SE DETALLA DE
LA SIGUIENTE MANERA

FUNCIONAMIENTO:
Las diferentes Oficinas y Direcciones que conforman la Municipalidad de Mc del
Departamento de Totonicapan, manejan un archivo que corresponde a la dependencia y conforme al
ejercicio de sus funciones, de acuerdo a los parametros establecidos de proteccion en el que funciona el
archivo general de esta Municipalidad.

FINALIDAD DEL ARCHIVO:
Los archivos de la Municipalidad de Momostenango, Totonicapan; tienen como finalidad clasificar,
organizar, custodiar y administrar los documentos generados que permitan la disponibilidad inmediata
de la informacion.

SISTEMA DE REGISTRO:
Dentro del sistema de registro se encuentra: Por direccién, organizacién, por fecha y afio, todos en fisico.

CATEGORIA DE LA INFORMACION:
La informacién contenida en los archivos de la Municipalidad es publica, salvo las excepciones

contempladas en la Ley de Acceso a la Informacién Piblica y la Constitucién Politica de la Reptblica de
Guatemala.

PROCEDIMIENTO Y ACCESO A LA INFORMACION
El proceso para obtener informacién es por medio de una solicitud verbal, escrita o via electrénica ante

la Oficina de Acceso a la Informacién Publica, ubicada en la | icipalidad de
Totonicapan, la misma que est disponible para todas las personas individuales o Juridicas que asi lo
requieran.

Publicacién correspondiente al afio 2022.
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P.C. Estuardo Alfredo Chun Capriel
Secretario Municipal

(243302-2)-29—abril
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes veintinueve (29) de abril de dos mil veintidés (2022)

Licda. Kryst":cl Ivanovd Sti Morales
Secretaria Geperal
Direccién General el Diario de
Centro América y Tiposra{ia Nacional
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